附1：

2013年8月以来党委（党组）选拔任用的干部名册

填报单位：                                                              填报时间：         
	序号
	姓名
	性

别
	年龄
	政治

面貌
	学历

学位
	身份
	现任
	原任
	有无不得列为考察对象的情形
	任职

公示
	讨论决定会议名称、时间
	区人保局职级认定时间
	是否

参加公开选拔或  竞争上岗
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	没有

反映
	有反映但不影响使用
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	职务
	职级
	时间
	职务
	职级
	时间
（含同级）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(
	(
	
	
	
	

	1
	例：

王一
	男
	35
	中共
	大学

学士
	公务员
	组织人事科科长
	正科
	14.05
	组织人事科副科长
	副科
	09.09
	无
	(
	党委会

14.05
	14.06
	竞争上岗
	差额

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1、指2013年8月以来所有提任职务或职级的由本单位管理的人员，含经党委（党组）讨论决定任职但尚未经区人保局职级认定的；

2、身份指公务员、事业、非编；

3、时间（含同级）：指首次任同职级时间。名册按讨论决定时间排序。
附2：
 贯彻《干部选拔任用条例》办件自查表
                                                                        检查时间：      年     月     日
	                      序号
	基本情况（以文字或数字表示）
	任职资格（Y或N，下同)
	民主推荐
	考察
	酝酿
	集体讨论
	任职
	备注

	
	姓名
	现任职务
	职级
	任职年月
	是否符合任职年限
	是否符合文化程度要求
	是否经过任职培训
	是否属于破格提拔
	对有关事项是否进行报告
	是否经过任职前民主推荐
	民主推荐时间是否超过一年
	是否进行会议投票推荐
	是否进行个别谈话推荐
	是否由集体讨论确定考察对象
	是否进行考察预告
	是否进行民主测评
	是否进行差额考察
	有无考察材料
	考察材料标题是否规范
	是否有干部部门落款
	是否盖章
	考察人是否署名
	有无写明形成报告的日期
	考察材料中有无推荐和测评情况
	是否有听取纪检部门意见的材料
	酝酿的书记办公会议记录是否规范
	有无党委（党组）会议记录
	会议记录是否有介绍情况的议程
	会议记录是否有充分讨论的议程
	会议记录是否有进行表决的议程
	到会人数是否符合要求
	表决人数是否符合要求
	是否任职前公示
	有无任免审批表
	有无任职批文
	有无任职试用期
	是否实行聘任制
	是否属公开选拔
	是否属竞争上岗
	其他

	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
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检查人：                                                         被检查单位负责人：

	附3：
	

	干部选拔任用工作查阅材料清单

	1
	干部本人档案（重点查看材料是否齐全、有无张冠李戴等)

	2
	任职培训材料（中青班、青知班、示范班、后备干部培训班、科级轮训班等）

	3
	民主推荐材料
	民主推荐表

	4
	
	个别谈话推荐记录表

	5
	
	民主推荐情况汇总表（以上2表汇总）

	6
	酝酿确定考察对象会议记录（或会议纪要）

	7
	干部考察材料
	考察预告

	8
	
	民主测评及征求意见表、汇总表

	9
	
	访谈记录

	10
	
	考察材料(标题规范，有推荐和测评情况，有干部部门落款、考察人签名、日期、公章）

	11
	征求纪检等部门意见的材料

	12
	党委（党组）、班子讨论确定拟任人选会议记录（或会议纪要）

	13
	任职公示（公示时间5个工作日以上）

	14
	干部任免文件（非选举的要有一年试用期）

	15
	干部任免审批表（重点查看任职资格：任职年限、文化程度、年龄等,破格提拔的有无区委组织部、区人保局审批材料)

	16
	实行票决制的相关材料（结果报告、表决票等）

	17
	本单位制定的干部选拔任用、干部监督检查等方面制度材料
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