2012年度松江区事业单位年检相关情况补充说明
1、 有关事业单位实名制信息库的情况

（一）实名制信息库统计口径

1．新进人员、调动人员，要经区编办同意盖章后，方可输入本单位实名制信息库中；

2．当月单位无人员变动也需上报，简称“月报”，一个月报一次；

3．退休人员本月退休，次月从信息库中调出。

（二）每月事业单位实名制信息的上报时间节点
每月1日— 20日，事业单位进行实名制信息数据维护、上报；

每月21日—25日，举办单位对本系统所属事业单位的实名制信息数据审核；

每月26日—27日，区登记管理中心进行实名制信息数据审核入库；

每月28日，本市实名制信息数据封库。

注意事项：

1．市编办每月统一发3次短信到登记管理专办人员手机温馨提醒，再未上报者，最后会发短信到法定代表人的手机里；

2．2012年12月20日之前未完成实名制信息上报的单位，在参加本年度年检时，应在材料中同时提交“年检数据更正说明”，否则年检不能通过，这个说明在年检时可以在上海市事业单位登记管理网上下载；

3．今年开始，实名制信息库每月未按时上报的单位，将在市里进行通报，明年年检不通过。
二、网上年检流程

事业单位使用“法人一证通”数字证书（所谓数字证书，就是类似U盘的工具，登录时直接插入电脑主机USB插口即可），登录上海市事业单位登记管理网www.sydjsh.cn，如果有些单位还没有完成好“一证通”更新升级的单位，可以自行在登记管理网上升级更新，如果操作技术不熟练，可以到区工商局三楼54号窗口去申请办理更新升级手续。
打开登记管理网以后，鼠标单击网页右侧的“上海CA证书登录”，它会马上跳出一个对话框，第一项证书号是自动显示的，第二项单位密码，初始密码是“1”，如果有单位修改的，请按照修改后的密码输入即可，如果忘记密码的，请打电话给我问询，第三项是sheca密码，也就是去年年检换证时，所给盒子里白色密码纸上的密码。
各事业单位进入本单位页面后，请单击页面右侧的年检申请，即可进行网上年检申请。

注意事项：各单位在填写年检申请报表时，

1．核对、修改 “法定代表人手机号码和身份证号码”；

2．本年度年检报表中新增“月上报实名制信息情况”、“登记管理情况”，这个是反映去年你单位是否每月及时上报了月报情况和是否及时维护的情况，请仔细对照一下；
3．年检报表中反映的人员信息从2012年12月份的实名制信息库中自动生成，无法修改，有变化的请在1月及时维护修改；

4．报表中的“开展业务活动情况”，字数控制在300-800个之间；

5．及时核对、修改“联系人一”的信息；

6．表格填写结束，直接上报，请不要按“刷新”，否则将影响数据准确；

7.在登录系统后40分钟内完成表格填写。如果输入速度较慢，请先下载登录时上海市事业单位登记管理网自动弹出的年检报表空白表格，手工填妥以后，再进行在线表格填写。
三、其它注意事项

1.《年检通知》和《补充说明》电子版可在松江党建网（http://sjdj.songjiang.gov.cn）机构编制板块下载；
2.为方便大家交流和沟通，区编办事业单位登记管理中心开设了QQ群（群号：290076697，名称：松江事业单位登记管理），请有QQ的举办单位和下属事业单位登记管理专办人员申请加入，验证时请输入“**单位和姓名”。
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